
  
  

INFORMAČNÝ FORMULÁR 

 

1. Číslo podujatia: 2014/KVP/65 

 

2. Názov podujatia: Seminár pre súdnych tajomníkov - 2. časť  

 

3. Druh podujatia: jednodňové podujatie určené pre funkčne starších súdnych tajomníkov (3 a viac rokov 

praxe) za účelom poskytnutia teoretických a praktických informácií o práci súdneho tajomníka, získania 

širších vedomostí z prác vykonávaných súdnym tajomníkom. Vzdelávanie bude organizované formou 

prednášky, spojené s diskusiou.  

 

4. Hlavné témy podujatia: Prijímanie podaní – elektronická podateľňa; Podacia pečiatka súdu; Potvrdenie 

o prijatí podania; Doručovanie súdnych písomností; Súdne registre; Tvorba a obeh súdneho spis; Úschova 

spisov; Tvorba rozsudku – aplikácia súdny manaţment; Nazeranie do súdneho spisu; Informačné centrum; 

Pravidlá písania a úpravy písomností – STN  016910  

 

5. Miesto konania podujatia: Úrad priemyselného vlastníctva SR, ul. Jána Švermu 43, Banská Bystrica 

 

6. Termín konania podujatia:  03.10.2014 (piatok) 

 

 registrácia účastníkov  03.10.2014 od 08.30 hod. 

 oficiálne otvorenie podujatia  03.10.2014 o   09.00 hod. 

 predpokladaný záver podujatia  03.10.2014 o   15.30 hod.  

      

7. Plánovaný lektor prednášajúci v rámci podujatia: JUDr. Katarína Fakanová, sudca, Okresný súd Bratislava II 

 

8. Pramene k  príprave účastníka na podujatie: v prípade, ak lektor pripraví sylaby pre účastníkov, budú  

distribuované priamo na mieste v priebehu podujatia alebo viď: http://www.ja-sr.sk/node/4002  

 

9. Cieľová skupina podujatia: funkčne starší súdni tajomníci (Banská Bystrica, Ţilina) - 3 a viac rokov praxe 

 

10. Počet účastníkov podujatia (plánovaný): 60 

 

11. Ostatné: Na seminári Justičná akadémia SR zabezpečí občerstvenie počas prestávok (káva, čaj, minerálna 

voda). Na obed je určená 1-hodinová obedová prestávka, kaţdý účastník si obed hradí sám, v rámci 

stravného poskytnutého od zamestnávateľa.  

 

12. Zodpovedný garant* podujatia za Justičnú akadémiu Slovenskej republiky:  

 Mgr. Mario Potúček 

 tel. 033/69 033 15  

mobil: 0911 784 721 

e-mail: mario.potucek@justice.sk  

 

13. Organizačný garant* podujatia za Justičnú akadémiu Slovenskej republiky:  

        PhDr. Gabriela Urbanská 

tel. 033/69 033 13  

 mobil: 0911 960 972 

 e-mail: gabriela.urbanska@justice.sk  

 

 

http://www.ja-sr.sk/node/4002
mailto:mario.potucek@justice.sk
mailto:gabriela.urbanska@justice.sk

